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Documentos Exigidos
(Copias)

1. PESSOA FiSICA:

1.1. LOCATARIO:

- FICHA CADASTRAL PF preenchida e assinada (telefones, enderecos, referéncias);

- IDENTIDADE (RG);

- CPF;

- Comprovante de RESIDENCIA atualizado;

- Comprovante de RENDA atualizado sendo recomendado ao menos trés vezes o valor do aluguel
e encargos da locacao (veja abaixo os tipos de comprovantes de atividade e renda para cada
caso). Se a renda for variavel apresentar pelos menos dos Ultimos 3 meses completos.

1.2.FIADOR:

- FICHA CADASTRAL PF preenchida e assinada (telefones, enderecos, referéncias);

- IDENTIDADE (RG);

- CPF;

- Comprovante de RESIDENCIA atualizado;

- Comprovante de RENDA atualizado sendo recomendado ao menos trés vezes o valor do aluguel
e encargos da locacao (veja abaixo os tipos de comprovantes de atividade e renda para cada
caso). Se a renda for variavel apresentar pelos menos dos Ultimos 3 meses completos.

- RG e CPF do Cénjuge (se for casado)

- Certidao de Onus Reais (RGI)

- IPTU do imoével de propriedade do Fiador.

Tipos de COMPROVANTES DE ATIVIDADE e RENDA para cada caso:

FUNCIONARIOS DE EMPRESAS PRIVADAS: Contra-cheque e a carteira de trabalho (cépia das
seguintes folhas: da foto e assinatura, qualificacao civil, contrato de trabalho atual, tltima
alteracdo de saldrio, caso haja, e anotaces gerais, caso exista alguma em vigor). E dispensavel a
apresentacao da carteira de trabalho em caso de empresas notoriamente conhecidas.

FUNCIONARIOS PUBLICOS (Federais, Estaduais, Municipais, Militares, etc.): Contra-cheque ou
publicacéo no diario oficial (se a admisséo for recente);

SOCIOS DE EMPRESAS: Contrato social e Gltima alteracdo contratual se houver, CNPJ, Declaracao
do I.R. com Recibo de Entrega e Declaracdo Comprobatéria de Rendimentos — Decore (conforme
resolucao 1364/2011 do CFC);
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TITULAR DE FIRMA INDIVIDUAL: Registro de Firma individual e demais documentos solicitados no
caso de sécio de empresas;

DIRETOR DE EMPRESA “S/A”, ASSOCIACOES E SINDICATOS: Ata da Assembléia de Eleicio da
diretoria, contra-cheque ou Declaracdo do I.R. com Recibo de Entrega em conjunto com a
Declaracdo Comprobatéria de Rendimentos — Decore (conforme resolucdo 1364/2011 do CFC);

TAXISTA: Cartao de autonomia, Declaracao de renda do Sindicato dos Taxistas com firma
reconhecida e Declara¢ao do I.R. com Recibo de Entrega;

PROFISSIONAIS AUTONOMOS: GPS-Guia Previdéncia Social (Contribuinte Individual), Declaracéo
do I.R. com Recibo de Entrega, podendo também apresentar a Declaracdo Comprobatoéria de
Rendimentos — Decore (conforme resolucdo 1364/2011 do CFC), apresentando a origem dos
rendimentos para averiguacgao;

PROFISSIONAIS LIBERAIS (Advogados, Dentistas, Médicos, etc.): Carteira do 6rgao profissional
correspondente (OAB, CREA, CRA, CRM, etc.), Declaracao do I.R. com Recibo de Entrega ou ainda a
Declaracdo Comprobatdria de Rendimentos — Decore (conforme resolucdo 1364/2011 do CFC),
apresentando a origem dos rendimentos para averiguacao;

PRESTADORES DE SERVICOS: Contrato de prestagao de servicos com firma reconhecida e
documento comprovando que quem assinou o contrato tem poderes para fazé-lo (contrato

social, procuragao, etc.), Declaracao do I.R. com Recibo de Entrega ou ainda a Declaragéo
Comprobatéria de Rendimentos — Decore (conforme resolucdo 1364/2011 do CFQ);

RENDA PROVENIENTE DE ALUGUEIS: Documento de propriedade do imével (cépia do IPTU ou
escritura do imoével); Contrato de locagao; Extratos bancdrios completos dos ultimos 3 meses que
comprovem o recebimento dos aluguéis;

RENDA PROVENIENTE DE PENSAQ ALIMENTICIA: Sentenca Judicial; trés Gltimos recibos de penséo
ou Extratos bancarios completos dos ultimos 3 meses, que comprovem o recebimento da
determinacao judicial.

RENDA PROVENIENTE DE ESTAGIO: Cépia do contrato de trabalho/estagio em papel timbrado da
empresa contratante; Documentos bancarios que comprovem o recebimento da bolsa (3 ultimos
meses), gerados em PDF.

RENDA PROVENIENTE DE BOLSA DE ESTUDOS: Cépia do contrato de bolsa de estudo em papel
timbrado da entidade de ensino; Documentos bancérios que comprovem o recebimento da bolsa
(3 Ultimos meses), gerados em PDF.
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2. PESSOA JURIDICA

2.1.LOCATARIO:

- FICHA CADASTRAL PJ preenchida e assinada pelo responsdvel da empresa;

- Documentacao de constituicdo e faturamento da empresa (veja abaixo os documentos
necessarios para cada tipo de empresa);

- CNPJ;

- Identidade, CPF e Comprovante de Residéncia dos Sécios ou Diretores responsaveis.

2.2.FIADOR:

- FICHA CADASTRAL PJ preenchida e assinada pelo responsavel da empresa;

- Documentacao de constituicdo e faturamento da empresa (veja abaixo os documentos
necessarios para cada tipo de empresa);

-CNPJ;

- Identidade, CPF e Comprovante de Residéncia dos Sécios ou Diretores responsaveis.

- Certidao de Onus Reais (RGI) atualizada

- IPTU do imével de propriedade do Fiador.

Tipos de DOCUMENTOS DE CONSTITUICAO e FATURAMENTO para cada tipo de empresa:

SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA (LTDA) - Cépia do Contrato Social e/ou alteracio contratual
consolidada com a admissao dos sécios atuais e Ultima alteracao contratual (caso haja);
Declaracao do IRPJ do ultimo exercicio; Balango ou Balancete do ultimo exercicio (com DRE e
assinado pelo contador e representante legal da empresa);

SOCIEDADE ANONIMA (S/A) - Cépia da Ata da Assembleia Geral de Constituicao (AGC); Ata da
ultima Assembleia que elegeu a atual Diretoria; CNPJ; Declaragao do IRPJ do ultimo exercicio;

Balanco ou Balancete do Ultimo exercicio (com DRE e assinado pelo contador e representante
legal da empresa);

FIRMA INDIVIDUAL ou EIRELI (Empresa Individual de Responsabilidade Limitada) — Copia do
Registro de Firma Individual (substituindo o contrato/alteracdo contratual), Declaracdo de
Empresario; CNPJ; Declaracéo do IRPJ do ultimo exercicio; Balango ou Balancete do ultimo
exercicio (com DRE e assinado pelo contador e representante legal da empresa);

ASSOCIACOES, SINDICATOS e ORGANIZACOES NAO GOVERNAMENTAIS (ONG'S) — Os mesmos
documentos solicitados para sociedade an6nima, excluindo-se o balango para as que sao isentas.
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